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Campus de Paris

Poste disponible a partir de :
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Unité d’affectation Service du
patrimoine

Emploi de catégorie : C

Type de contrat : Poste ouvert
aux titulaires et contractuels

Nos recrutements sont fondés
sur les compétences, sans
distinction d’origine, d’age, ou
de genre et tous nos postes
sont ouverts aux personnes en
situation de handicap.

Durée du contrat : 24 mois
Quotité de travail : Temps plein
Management : non

Télétravail : poste non
télétravaillable

CV et lettre de motivation a
envoyer par mail a
jecandidate@ensam.eu

Nom Prénom
myriam.vague@ensam.eu

Date de publication : 23/01/2024

Référence Choisir le service
public : 2024-1454541

APPARITEUR H/F

Qui sommes-nous ?

Grande école d'ingénieurs, I’'Ecole nationale supérieure d'Arts et Métiers
est un établissement public scientifique, culturel et professionnel
(EPSCP) sous tutelle unique du ministére de I'enseignement supérieur
et de la recherche. Il est composé de huit campus et de trois instituts
répartis sur le territoire. Ses missions sont celles d’un établissement
public d’enseignement supérieur formation initiale et continue,
recherche et valorisation.

Environnement du poste

Au sein de la Service du patrimoine composé de 15 personnes et placé
sous la responsabilité du responsable de service, |'appariteur H/F
intervient principalement auprés des enseignants dans la préparation et
vérification des salles de cours

Missions

L'appariteur est responsable du bon fonctionnement logistique des salles
d’enseignement et amphithéatres du campus. Il assure des missions de
controle et de suivi des équipements et matériaux pédagogiques des
salles d’enseignements.

Activités
A ce titre, il ou elle aura les activités suivantes :

- Installer et s’assurer du bon fonctionnement du matériel audio et
vidéo des salles d’enseignement et amphithéatres (vidéoprojecteurs,
télécommandes, écrans, micros...) ;

- Suivre et gérer les stocks et demandes de fournitures
d’enseignement (craies, feutres, tampons effaceurs...) ;

- Gérer les installations (ouverture et fermeture des salles et
amphithéatres, remise en place et reconfiguration des salles...) ;

- Accueillir, contréler et renseigner les usagers ;

- Participer a la mise en place et a la maintenance de la
signalétique au sein du campus ;

- ControOler le suivi des réservations des salles, le respect du
planning et s’assurer de l'affichage des événements ;

- Assurer la remise en place et la reconfiguration des
salles d’enseignement en fin de matinée et de journée ;

- Ecoute des besoins des enseignants et mise en ceuvre de
solutions viables sur le long terme ;


https://youtu.be/nNyav7Wh6Ys
mailto:jecandidate@ensam.eu
mailto:ouleymatou.diarra@ensam.eu
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- Accueil des enseignants extérieurs (utilisation des vidéos, etc.) ;

- Aide a la mise en place et a la maintenance de la signalétique au sein de I'Ecole ;

- Faire remonter les dysfonctionnements aux services concernés selon leur procédure et validé par la
responsable logistique

- Participer a I'organisation logistique des événements et manifestations de I’école

Objectif

En un an la personne recrutée devra avoir réussie a garantir le bon fonctionnement des salles de
cours et de leur installation auprés des enseignants

Profil souhaité / Compétences requises
Ce poste est fait pour vous si :

Savoirs :

Méthodologie de la logistique

Réglementation en matiere d'hygiéne et de sécurité
Matériels d'alarme et de surveillance

Contraintes liées aux immeubles

Savoir-faire opérationnel

e Garantir aux usagers des salles de cours leur propreté et le bon fonctionnement des
matériels

Procéder a des réglages simples sur les matériels audiovisuels

Faire appliquer les normes, procédures et régles de sécurité en vigueur

Procéder a de petites interventions techniques de premier niveau

Travailler en équipe

Savoir planifier et respecter des délais

Savoir utiliser les équipements de sécurité

Accueillir et prendre des messages

Savoir-étre

e Sens du service rendu, sens pratique et polyvalence ;

e Capacité a anticiper les événements et a prendre des initiatives ;
e Savoir rendre compte a sa hiérarchie ;

e Ecoute et disponibilité ;

e Dynamisme ;

e Rigueur

e  Ponctualité

Informations complémentaires

Déplacements : non

Types d’expériences requises : une expérience d’appariteur ou en logistique serait un plus
Langue(s) parlé(es) souhaité(es) : francais

Niveau d’études : CAP/BEP/niveau bac professionnel
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Mots clés : Pour mieux faire ressortir I'offre sur la « toile », des mots-clés sont utiles

Logistique, appariteur, gestion de salle, intervention technique de premier niveau.

Vos données personnelles

L’ENSAM traite vos données personnelles en conformité avec le RGPD et la loi informatique et
libertés.

Ce traitement s’effectue aux fins de gestion de votre candidature et d’évaluation de vos
compétences au regard du poste/du stage pour lequel vous candidatez.

Pour tout exercice de droits sur vos données personnelles, vous pouvez contacter le délégué a la
protection des données de I'ENSAM a l'adresse

Pour connaitre de maniére exhaustive les données collectées par I’'ENSAM et les modalités de
traitement de vos données, vous pouvez consulter la politique de protection des données
personnelles de 'ENSAM y afférente ICI


mailto:dpo@ensam.eu
https://artsetmetiers.fr/fr/nous-rejoindre

