
 

 

 

 

Coordinateur(trice) opérationnel(le) du 

projet CAIRE - H/F 

 

Qui sommes-nous ? 

Grande école d’ingénieurs, l’École nationale supérieure d’Arts et Métiers   est 

un établissement public scientifique, culturel et professionnel (EPSCP) sous 

tutelle unique du ministère de l’enseignement supérieur et de la recherche. Il 

est composé de huit campus et de trois instituts répartis sur le territoire. Ses 

missions sont celles d’un établissement public d’enseignement supérieur : 

formation initiale et continue, recherche et valorisation. 

Au sein de la direction générale, le-la coordinateur-trice opérationnel-le du 

projet CAIRE (« Citizen-oriented Artificial Intelligence training for a Responsible 

Education », financé par l’ANR dans le cadre de l’AMI CMA) intervient 

principalement sur l’animation et le suivi du projet en accompagnement du 

responsable du projet ainsi que sur d’autres projets liés à l’évolution des 

formations.  

 

Missions 

Vous aurez come mission principale d’assurer la coordination du projet CAIRE, 

incluant la relation avec les partenaires, la gestion des ressources et le suivi du 

planning. 

 

Activités 

Missions principales : 

- Coordination opérationnelle du programme CAIRE, incluant la gestion 

des ressources, le suivi du planning et l'assurance de la qualité. 

- Lien avec les services financiers pour le suivi de l'exécution financière du 

programme, la justification et la réalisation des bilans financiers. 

- Accompagnement des équipes impliquées dans le programme pour le 

respect des livrables et des obligations contractuelles. 

- Animation du programme, organisation des réunions de pilotage, 

rédaction des comptes rendus, mise en œuvre des plans d'action, logistique... 

 

Missions secondaires : 

- Participation à la mise en relation du programme CAIRE avec d'autres 

initiatives pertinentes. 

- Veille stratégique sur les appels à projets et opportunités de 

financement. 

- Contribution au montage de dossiers de candidature pour réponses aux 

AAP (dimensionnement financier, rédaction des informations administratives et 

financières, lien avec le service financier pour validation avant le dépôt…) 

 

 

Localisation : 
Campus de Paris 

 
Informations 

complémentaires : 
Poste disponible à partir de : 

01/04/2024 

 

Unité d’affectation :  

Direction générale adjointe 

 

Emploi de catégorie : A 

 

Type de contrat : Poste ouvert 

uniquement aux contractuels 

 

Nos recrutements sont fondés 

sur les compétences, sans 

distinction d’origine, d’âge, ou 

de genre et tous nos postes 

sont ouverts aux personnes en 

situation de handicap. 

 

Durée du contrat : 36 mois 

 

Quotité de travail : 100% 

 

Statut du poste : Vacant  

 

Management : non 

 

Télétravail : Possible  
 

 

Candidature : 
CV et lettre de motivation à 
envoyer par mail à  
jecandidate@ensam.eu 
 

 
Date de publication : 
16/02/2024 

 
Référence Choisir le service 
public : 2024-1479649  
 

https://youtu.be/nNyav7Wh6Ys
https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fwatch%3Fv%3DnNyav7Wh6Ys&data=05%7C01%7CStephane.GIRARDON%40ensam.eu%7Cdd8f029fa02041d8651208db1a2ddc06%7Ce034b9b077684b9691b2d8f039816ac1%7C0%7C0%7C638132556485359067%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=51etWxIi6WoG%2BxfvkY5O2o3Wm3ARjaR5LD1xlaeGQZQ%3D&reserved=0
mailto:jecandidate@ensam.eu
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Profil souhaité / Compétences requises 

Savoirs : 

- Organisation et fonctionnement de l’enseignement supérieur, 

- Modes de fonctionnement des administrations publiques, 

- Communication professionnelle en français et en anglais, 

- Méthodologie de conduite de projet. 

 

Savoir-faire opérationnel 

- Assurer le suivi des dépenses et des recettes, 

- Maitrise des outils bureautiques et numériques, 

- Travailler en équipe et partager l'information efficacement, 

- Piloter un projet, 

- Sens de l'organisation et capacité à piloter plusieurs tâches simultanément. 

 

Savoir être 

- Adaptabilité à divers interlocuteurs et environnements complexes, 

- Appétence pour les sujets liés au numérique, 

- Réactivité, fiabilité, rigueur. 

 

Informations complémentaires  

Déplacements : occasionnels 

Types d’expériences requises : management de projet 

Langue(s) parlé(es) souhaité(es) : français, anglais 

Niveau d’études : bac+5 

 

Mots clés :  

Management de projet, gestion de projet, intelligence artificielle, coordination, pilotage 

 

Vos données personnelles 

L’ENSAM traite vos données personnelles en conformité avec le RGPD et la loi informatique et libertés.  

Ce traitement s’effectue aux fins de gestion de votre candidature et d’évaluation de vos compétences au 
regard du poste/du stage pour lequel vous candidatez.  

Pour tout exercice de droits sur vos données personnelles, vous pouvez contacter le délégué à la protection 
des données de l’ENSAM à l’adresse dpo@ensam.eu 

Pour connaitre de manière exhaustive les données collectées par l’ENSAM et les modalités de traitement de 
vos données, vous pouvez consulter la politique de protection des données personnelles de l’ENSAM y 
afférente ICI.  

  

 

mailto:dpo@ensam.eu
https://artsetmetiers.fr/fr/nous-rejoindre

