
 

 
 
 

1 

 
Référence du concours : Emploi n° G2B43 
Corps : Ingénieur d’études 
Nature du concours : Externe 
Branche d’activité professionnelle (BAP) : G « Patrimoine immobilier, Logistique, restauration et 
Prévention » Logistique 
Emploi type : Chargé-e de la logistique 
Nombre de poste : 1 
Localisation : ENSAM 

Préinscription (demande du dossier de candidature) sur Internet : 

www.education.gouv.fr/personnel/itrf 

du mardi 2 avril 2024 à 12h au mardi 30 avril 2024 à 12 h, heure de Paris 

Inscription par renvoi du dossier de candidature au centre organisateur au plus tard le mardi 30 avril 
2024  cachet de la poste faisant foi. 

Définitions et principales caractéristiques de l’emploi type sur Internet : 
 

https://data.enseignementsup-
recherche.gouv.fr/pages/fiche_emploi_type_referens_iii_itrf/?ref ine.referens_id=G2B43#top 

 

Mission : 

Au sein de l’Ecole Nationale Supérieure d’Arts et Métiers, le ou la Chargé(e) de la logistique accomplira 
la mission suivante :  

Mettre en œuvre la politique de logistique de l'établissement ; superviser, coordonner et contrôler le 
travail de plusieurs équipes ou de prestataires, à spécialités techniques multiples (service général, 
gestion des locaux, accueil …) 

Activités principales : 

• Planifier et conduire les opérations logistiques d'un ou plusieurs sites 
 

• Anticiper, contrôler et garantir la bonne exécution et la cohérence des activités logistiques 
 

• Encadrer, diriger, animer le service en lien hiérarchique direct, et en coordonner les activités 
 

• Contrôler les règles d'hygiène et sécurité, veiller à les faire appliquer 
 

• Assister et conseiller la direction de l'établissement pour l'élaboration et la mise en œuvre de la 
politique logistique 
 

• Établir des devis, mener une négociation commerciale, contrôler les estimations, coordonner et 
suivre la phase d'exécution des travaux par les prestataires par rapport aux cahiers des charges 
 

• Préparer et rédiger les dossiers techniques (clauses techniques, appels d'offres…) 
 

http://www.education.gouv.fr/personnel/itrf
https://data.enseignementsup-recherche.gouv.fr/pages/fiche_emploi_type_referens_iii_itrf/?refine.referens_id=G2B43#top
https://data.enseignementsup-recherche.gouv.fr/pages/fiche_emploi_type_referens_iii_itrf/?refine.referens_id=G2B43#top
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• Préparer et accompagner les montages financiers (Etat, collectivités, établissement, autres 
partenaires…) permettant la planification pluriannuelle des investissements. 
 

• Rationaliser les dépenses de son service et contribuer à la génération de ressources au moyen de 
la valorisation des locaux (COT), 
 

• Participer à la mise en place de marchés publics dans son domaine d’activité 
 

• Piloter des prestataires 
 

• Effectuer la préparation et le suivi budgétaire et financier des opérations logistiques 
 

• Établir des bilans d'actions, des tableaux de bord, des indicateurs de gestion 
 

• Assurer la gestion administrative de la résidence étudiante (gestion des baux , états des lieux, 
entretien des locaux, …) 
 

Connaissances et compétences principales : 

• Méthodologie de la logistique (connaissance approfondie)  
• Réglementation en matière d'hygiène et de sécurité (connaissance générale)  
• Principe de fonctionnement des organisations (connaissance approfondie)  
• Procédures de gestion des ressources humaines (connaissance générale)  
• Marchés publics (connaissance générale)  
• Objectifs et projets de l'établissement (connaissance approfondie)  
• Finances publiques (connaissance approfondie) 
• Préparation budgétaire 


