Campus de Paris

Poste disponible a partir de :
1er septembre 2025

Unité d’affectation :

Direction générale adjointe -
Direction du développement
des ELF

Emploi de catégorie : A

Type de contrat : CDD - Poste
ouvert uniquement aux
contractuels

Nos recrutements sont fondés
sur les compétences, sans
distinction d’origine, d’age, ou
de genre et tous nos postes
sont ouverts aux personnes en
situation de handicap.

Durée du contrat : 36 mois
Quotité de travail : 100%
Statut du poste : Vacant
Management : non
Fourchette de rémunération
(selon profil et expérience) :

entre 30 et 40 K€ brut

Télétravail : Possible aprés 3
mois d’ancienneté sur le poste

CV et lettre de motivation a
envoyer par mail a
jecandidate@ensam.eu

Cécile Weltman
cecile.weltman@ensam.eu

Date de publication :
17/07/2025

Reéférence Choisir le service
public : 2025-1995600

Sciences et

Arts @cf nologies
et Métiers

Administrateur(trice) de projet - H/F

Qui sommes-nous ?

Grande école d’ingénieurs, Arts et Métiers B forme depuis plus de
deux siécles des experts en ingénierie et technologie. Etablissement
public sous tutelle du ministére de I'Enseignement supérieur et de la Recherche,
nous sommes implantés sur huit campus et trois instituts a travers la France.
Notre mission : transmettre des savoirs et innover au service de l'industrie du
futur, grace a la formation, la recherche et la valorisation.

Environnement du poste

Dans le cadre de I'AMI « Compétences et métiers d‘avenir » du Programme
France 2030, I'ENSAM pilote le projet « Citizen-oriented Artificial Intelligence
training for a Responsible Education » (CAIRE). Le programme CAIRE vise a
mettre en place une démarche durable de formation des citoyens en intégrant
massivement l'acculturation et la maitrise des techniques et technologies de
I'Intelligence Artificielle (IA). L'ENSAM s’est également engagée a déployer les
formations CAIRE sur ses différents sites.

L’administrateur-trice du projet dépendra de la Direction du développement des
Evolutive Learning Factories au sein de la Direction Générale Adjointe. Il/elle
soutiendra l'activité de la coordinatrice opérationnelle du projet CAIRE.

Missions

Vous contribuerez a la gestion administrative et opérationnelle du projet CAIRE
ainsi qu’au suivi de sa mise en ceuvre au sein d’Arts et Métiers.

Activités
Missions principales :

- Structuration et suivi du déploiement des formations au sein de
I'ENSAM : accompagnement des formateurs, soutien logistique et technique,
animation de la communauté des formateurs, actions de communication, suivi
des indicateurs...

- Contribution a la mise en ceuvre des actions de communication interne
et externe du projet notamment l'organisation d’événements favorisant la
visibilité du projet

- Gestion administrative du projet CAIRE incluant la mise a jour de la
documentation projet, des fichiers de suivi, la logistique...

Missions secondaires :

- Soutien ponctuel aux projets de la Direction du développement des
Evolutive Learning Factories


https://youtu.be/nNyav7Wh6Ys
mailto:jecandidate@ensam.eu
mailto:cecile.weltman@ensam.eu

Arts st
~y et Métiers

Profil souhaité / Compétences requises
Savoirs :

- Organisation et fonctionnement de I'enseignement supérieur
- Communication professionnelle
- Connaissances des techniques de conduite de projet

Savoir-faire opérationnel

- Bonne connaissance des outils bureautiques et numériques
- Travailler en équipe et partager l'information efficacement
- Sens de l'organisation et capacité a piloter plusieurs taches simultanément

Savoir étre

- Adaptabilité a divers interlocuteurs
- Appétence pour les sujets liés au numérique et a la pédagogie
- Réactivité, fiabilité, rigueur

Informations complémentaires
Déplacements : occasionnels

Types d’expériences requises : suivi de projet
Langue(s) parlé(es) souhaité(es) : francais, anglais

Niveau d’études : bac+5

Mots clés :

Gestion de projet, intelligence artificielle, communication

Vos données personnelles

L’ENSAM traite vos données personnelles en conformité avec le RGPD et la loi informatique et libertés.

Ce traitement s’effectue aux fins de gestion de votre candidature et d’évaluation de vos compétences au
regard du poste/du stage pour lequel vous candidatez.

Pour tout exercice de droits sur vos données personnelles, vous pouvez contacter le délégué a la protection
des données de I'"ENSAM a l'adresse

Pour connaitre de maniére exhaustive les données collectées par 'lENSAM et les modalités de traitement de
vos données, vous pouvez consulter la politique de protection des données personnelles de I'ENSAM y
afférente


mailto:dpo@ensam.eu
https://artsetmetiers.fr/fr/nous-rejoindre

