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Campus d’Aix-en-Provence

Poste disponible :
| A partir de 012/20256

Durée du contrat : 12 mois
maximum

Unités d’affectation : Scolarité

Type de contrat : a durée
déterminée (CDD)

Nos recrutements sont fondés
sur les compétences, sans
distinction d’origine, d’age, ou
de genre et tous nos postes
sont ouverts aux personnes en
situation de handicap.

Quotité de travail : Temps
incomplet 60h/mois maximum
Télétravail : Non

CV et lettre de motivation a
envoyer par mail a :

Service Ressources humaines

du Campus d’Aix-en-Provence
ai-ressources-humaines@ensam.eu

ZAKINE Sonia
Responsable scolarité
sonia.zakine@ensam.eu

Date de publication :
| 04/11%%/%%/2025

Date limite de candidature :

| 04/12%%/%%/2025
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Surveillance examen polyvalent H/F

I A=
Sur le campus d’Aix-en-Provence
Participez a nos cétés a la transformation du monde de demain ! Rejoignez-nous !

Qui sommes-nous ?

Grande école d’ingénieur, I’'Ecole Nationale Supérieure d’Arts et Métiers B estun
établissement public scientifique, culturel et professionnel (EPSCP) sous tutelle
unique du ministére de I’enseignement supérieur et de la recherche. Il est composé
de neuf campus et de trois instituts répartis sur le territoire. Ses missions sont
celles d’un établissement public d’enseignement supérieur : formation initiale et

continue, recherche et valorisation.

Environnement du poste

Le campus d'Aix-en-Provence accueille 350 éléves-ingénieurs, 350 éléves-

apprentis ainsi que 30 Masteéres et doctorants.

Deux laboratoires sont implantés sur le campus : le laboratoire LISPEN (Ingénierie
des Systemes Physiques et Numériques) et le laboratoire MSMP (Mechanics,
Surfaces and Materials Processing).

Le/La surveillant(e ) a pour mission de surveiller les épreuves de contrdle

continu et les examens organisées par la scolarité.

Le Moniteur est placé sous l'autorité hiérarchique de la responsable scolarité.

Activités principales :

e Prendre connaissance des consignes d’examen

e Préparer la salle d’'examen

e Accueillir les candidats en salle (vérification d’identité et matériel autorisé,
rappels du cadre de déroulement de I'épreuve)

e Faire émarger les étudiants au début de I’épreuve

e Distribuer les sujets, copies, brouillons

e Veiller au bon déroulement des épreuves

e Faire régner le silence dans la salle et faire respecter le réglement intérieur
du campus et la discipline pendant I’épreuve

e Annoncer le temps restant

e Récupérer les copies d’examens, les comptabiliser et les trier par ordre
alphabétique

e Récupérer les brouillons vierges ou utilisés

e Gérer les cas de fraude selon le reglement et remplir un procés-verbal

e Restituer les enveloppes au service de la scolarité
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#Mots clés :

° Surveillance examens, scolarité

Profil du candidat :

Nous recherchons une personne rigoureuse, fiable et dotée d’un tres bon sens de I'organisation
pour assurer la surveillance des examens sur notre campus. Le.a candidat.e recherché.e devra
faire preuve de discrétion, d'autorité calme et de réactivité afin de garantir le bon déroulement
des épreuves dans le respect du réglement intérieur.

Ce poste a temps incomplet convient particulierement a une personne disponible ponctuellement,
capable de s’adapter a des horaires variables selon le calendrier des examens.

Les Prérequis pour occuper ce poste :

e  Sens de l'organisation et de la ponctualité

e  Capacité a gérer des groupes d’étudiants avec calme et fermeté

e  Discrétion et respect de la confidentialité

° Disponibilité sur les périodes d’examens (matin et/ou apres-midi)

e  Capacité a suivre des consignes d’examens et a appliquer un réglement

e Aisance dans la gestion de situations imprévues (fraude, incidents, etc.)

° Expérience dans un environnement scolaire ou universitaire (souhaitée mais non
obligatoire)

Vos données personnelles

L’ENSAM traite vos données personnelles en conformité avec le RGPD et la loi informatique et libertés.

Ce traitement s’effectue aux fins de gestion de votre candidature et d’évaluation de vos compétences

au regard du poste/du stage pour lequel vous candidatez.

Pour tout exercice de droits sur vos données personnelles, vous pouvez contacter le délégué a la
protection des données de I’'ENSAM a l'adresse

Pour connaitre de maniéere exhaustive les données collectées par ’'ENSAM et les modalités de traitement de
vos données, vous pouvez consulter la politique de protection des données personnelles de I'ENSAM y

afférente



